Правила написания и оформления дипломной работы
Объем работы
Объем основной части дипломной работы составляет примерно 3 авторский лист.  В этот объем не входят "Литература и источники" и другие приложения.
3 авторских листа – это 65-75 страниц машинописного текста через 2 интервала; при компьютерном наборе - через 1,5 интервала; стандартный размер страницы 29-30 строк; 56-58 знаков в строке; сноски можно печатать через 1,5 интервала. Левое поле страницы – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее 20 мм. 
При компьютерном  наборе рекомендуется кегль 14п., полуторный межстрочный интервал, гарнитура шрифта  Times New Roman. 
Абзац равен пяти знакам. 

Введение, главы, заключение, список литературы начинаются с новой страницы. Заголовки печатают прописными буквами с отступом от верхнего края страницы не менее 40 мм и отделением текста на 4 интервала. 

Примерная структура работы

1. Введение
2. Главы дипломной работы (в "Содержании" указываются номера глав и их названия; номера параграфов, их названия, если они есть в работе).
3. Заключение.
4. Литература (и источники, если кроме публикаций различных авторов, используются документы, архивные материалы, тексты передач и др.)

Названия дипломной работы, всех ее частей (глав, параграфов) должны быть выдержаны в едином стиле - научном или литературном.


Титульный лист: его элементы, расположение

1. Сразу под верхним полем страницы, во всю ее ширину заглавными буквами тест (шапка): ИНСТИТУТ ЖУРНАЛИСТИКИ И ЛИТЕРАТУРНОГО ТВОРЧЕСТВА 
2.   Полное название дипломного сочинения (без сокращений и кавычек). Печатается в средней части титульного листа.
3. Ниже справа, узкой колонкой (примерно 1/3 страницы), строчными буквами печатается текст: «Дипломная работа студента 5 курса  очного отделения  специализации (название специализации) Фамилия Имя Отчество студента».
6. Под этим текстом (на 1 интервал ниже):
 «Руководитель (ученое звание  руководителя) (фамилия, имя, отчество)».
7. В самом низу страницы (над нижним полем): город выполнения работы и год выполнения. 
 
ИНСТИТУТ ЖУРНАЛИСТИКИ И ЛИТЕРАТУРНОГО ТВОРЧЕСТВА
«ЖИЗНЬ В БОЛЬШОМ ГОРОДЕ»
СЕРИЯ ОЧЕРКОВ
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специализации «Средства массовой информации» Иванова И.И.

Руководитель – профессор, д.ф.н.

Сидоров С.С.
Москва 2008

Содержание и структура введения
Во введении должны быть освещены такие моменты, как тема работы и обоснование ее выбора дипломником, объект исследования, теоретическое и практическое значение дипломной работы.

Нумерация страниц дипломной работы
Все части дипломной работы имеют общую, сквозную нумерацию. Она распространяется также и на "Литературу и источники" и другие приложения.
В общую нумерацию включаются:
1. титульный лист (стр. 1; номер страницы не проставляется);
2. "Содержание" (стр. 2; указываются названия всех частей дипломной работы и страницы, на которых каждая часть расположена);
Нумерация основного текста дипломной работы ("Введение") начинается с цифры "3".


Оформление постраничных сносок
Рекомендуется использовать при оформлении постраничных сносок (внизу страницы) правило постраничной нумерации. В этом случае все сделанные в работе списки нумеруются отдельно на каждой странице - 1, 2, 3 и т.д.
Примеры оформления сносок:
1. Телевизионная журналистика. - М.: Изд-во Моск. Ун-та, 1995. - С.63.
2. Основы радиожурналистики. - М.: Изд-во Моск. Ун-та, 1984. - С.17.
3. Земцова Л., Кушнерева О. Идеальный ведущий, какой он? // Аудитория. - М.: изд. Гостелерадио СССР, 1987. - С.45.
Если в дипломной работе сноски на одну и ту же публикацию повторяются, то в последующих сносках указываются только автор (фамилия, инициалы), полное название публикации и страница, другие данные опускаются.
Если в дипломной работе используется одна публикация данного автора, но сноски на нее делаются несколько раз, то в последующих сносках делается пометка: автор (фамилия, инициалы), Указ. соч., стр. публикации.
Пример:
Багиров Э.Г. Указ. соч. - С.41.
Сноска на передачу, прошедшую в эфир:
Интервью с Г.А.Явлинским // "Маяк". - 1998. - 6 апреля.

Оформление списка литературы
Список используемой (не только цитируемой) в дипломной работе литературы (монографии, учебники, сборники, периодика и др.) дается строго в алфавитном порядке по фамилиям авторов. Если указано несколько работ одного и того же автора, то алфавитный порядок учитывает названия его работ. Если публикации носят коллективный характер и имя конкретного автора в них не указано, то в общем алфавитном порядке учитывается начальная буква названия публикации.
В каждом издании, включаемом в список, указываются:
- фамилия и инициалы (или один инициал, как в публикации) автора;
- полное (не сокращенное) название публикации;
- место выхода издания (Москва - М.; Санкт - Петербург - СПб.; названия других городов пишутся полностью);
- год издания (1998; не пишется "год" или "г");
- объем издания - количество страниц (187с.; не путать с обозначением "С. 187", которое имеет в виду номер страницы).
Издательство можно не указывать, но если указывать, то не выборочно, а во всех без исключения случаях.
Список публикаций нумеровать не следует (он нумеруется при другой системе оформления научного аппарата).
Выписка из  государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по специальности «Журналистика», квалификация «Журналист»:

 7.2.2. Требования к выпускной квалификационной работе специалиста

Выпускная квалификационная работа специалиста выполняется на базе теоретических знаний и практических навыков, полученных студентом в течение всего срока обучения.

Дипломная работа специалиста может быть двух видов:

1) исследовательская – в которой анализируются актуальные проблемы истории, теории и практики журналистики (печати, телевидения, радиовещания, сетевых СМИ в соответствии со специализацией); 

2) творческая – представляющая собой комплекс (серию) печатных, теле-, радиоматериалов (в зависимости от специализации), подготовленных выпускником за последний год обучения, и их теоретико-практическое осмысление.

В исследовательской работе выпускник должен продемонстрировать умение выделить проблему, актуальную в определенной области журналистики, определить объект и предмет исследования, сформулировать его цели и задачи, проявить способность исследовать проблему, анализировать имеющийся эмпирический материал и научную литературу, делать обоснованные выводы, используя базовые теоретические и практические знания, полученные в процессе общепрофессиональной и специально-профессиональной подготовки.

В творческой работе выпускник должен продемонстрировать уверенные профессиональные навыки подготовки журналистских материалов в разных жанрах (в первую очередь проблемно-аналитических) для печати, телевидения, радио (в соответствии с полученной специализацией), а также достаточный уровень профессиональной рефлексии – умение оценить и анализировать свои публикации, используя в качестве исходной базы полученные общепрофессиональные и специально-профессиональные знания.

